
WERK-/STAGE-ERVARING

TALEN

Engels (moedertaal – Cambridge

GCSE O Level)

Frans (CESS secundair onderwijs)

Nederlands (tot niveau B1)

OVER MIJ

OPLEIDING

Bacheloropleiding Human Resources (momenteel in mijn

tweede jaar).

Henallux - Namen 2025 – heden

Eén jaar Psychologie gestudeerd.

UCLouvain
2024-2025

Le Verseau - Internationale school 
Algemeen secundair onderwijs (CESS).

2018-2024

Ik ben een studente Human Resources en momenteel op zoek naar een stage
binnen personeelsadministratie, personeelsbeheer en loonadministratie. Ik
beschik over sterke organisatorische en administratieve vaardigheden die ik
tijdens eerdere stages heb ontwikkeld. Als moedertaalspreker Engels die
volledig tweetalig is in het Frans en een goede kennis heeft van het
Nederlands, kan ik sterke communicatieve vaardigheden bijdragen aan uw
team. Ik ben enthousiast, gemotiveerd en bereid om uw team te
ondersteunen.

Goede kennis van Microsoft 365-
toepassingen
Canva
Flexibel
Sterke communicatieve vaardigheden
Goede organisatorische vaardigheden

VAARDIGHEDEN

+32 494 05 19 46

etu58964@henallux.be

LinkedIn : Leya Walton

CONTACT

Student in HR

LEYA

WALTON

STUDENT OP ZOEK NAAR EEN

HR-STAGE

3-daagse observatiestage bij een farmaceutisch bedrijf in Waver.
Ik interviewde afdelingshoofden, woonde vergaderingen bij en hielp
met administratieve taken, waaronder het ordenen van
boekhoudkundige documenten en het coördineren van nieuwe
bedrijfsvoertuigen. Ik kreeg inzicht in hoe verschillende afdelingen
samenwerken om een bedrijf efficiënt te laten functioneren.

HR-stage

2023 – 2024Will Pharma

Stage Architectuur
2022 - 2023PERSPECTIV architecten

I tutor children between the ages of 5 and 18. I am also a camp
counsellor every summer for pre-schoolers. 

Engelse tutor 2021 – heden

3-daagse observatiestage bij een restauratiearchitectenbureau in
Zaventem. Twee dagen werkte ik op kantoor en voerde ik
administratieve taken uit, zoals het beheren van documenten en
plannen. Op de derde dag bezocht ik een actieve werf van een oud
herenhuis dat gerenoveerd werd voor nieuwe bewoners. Ik leerde
meer over verschillende soorten architectenbureaus en de
verschillende functies binnen een bouwproject, zoals aannemers.

Mini-onderneming 2022-2023

Tijdens mijn middelbare school heb ik deelgenomen aan het mini-
ondernemingsproject. Ik maakte deel uit van het marketingteam
en ons bedrijf heette “LightsOn!”. We maakten lampen uit
gerecycleerde potten.

St. John’s International school 18/02-10/03/2026
3-weekse HR-stage in Waterloo. Ik maakte kennis met rekrutering,
loonadministratie en overleg met vakbonden. Daarnaast
ondersteunde ik de HR-administratie en stelde ik een
onthaalhandboek voor nieuwe medewerkers op.

HOBBY’S

Hardlopen

Creatieve projecten (bv. schilderen,

breien…)

Fietsen
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